
Institut umění – Divadelní ústav 
hledá hlavního manažera/ku 
Pražského Quadriennale
 

Náplň práce
•	 funkce vedoucího oddělení PQ: vedení rozpočtu oddělení, 

vedení týmu, vč. realizací výběrových řízení na nové členy 
týmu a nastavování pravomocí a odpovědností členů týmu, 
běžná provozně-administrativní agenda, koordinace office 
manažerky, jednání s Radou PQ

•	 funkce projektového koordinátora: příprava a administrace 
grantových žádostí na dotace z českých i evropských 
programů, koordinace mezinárodních projektů  
(Creative Europe, Erasmus+ apod.)

•	 funkce hlavního manažera: komplexní zajištění příprav 
a realizace dalšího ročníku PQ 2027 včetně všech 
doprovodných projektů, vytvoření harmonogramu příprav 
a kontrola jeho naplňování, příprava smluv, příprava dílčích 
rozpočtů, jednání s partnery a dodavateli, vedení týmových 
a projektových schůzek

•	 koordinace propagačních kampaní PQ 2027 a dalších 
projektů PQ, vedení PR a marketingu, prezentace PQ  
na konferencích a dalších akcích v ČR i zahraničí

•	 dohled nad přípravou výběrových řízení dle Zákona 
o zadávání veřejných zakázek č. 134/2016 Sb.,  
vyhodnocování nabídek a příprava smluv

•	 komunikace se zahraničními i českými umělci,  
vystavovateli a dalšími spolupracovníky PQ

•	 spolupráce s uměleckou ředitelkou PQ

Předpoklady
•	 zkušenost s výkonnou produkcí kulturních či vzdělávacích 

projektů mezinárodního charakteru (nejméně 4 roky)
•	 výborné organizační schopnosti
•	 zkušenost s řízením projektů a jejich administrací
•	 zkušenost s vedením týmu
•	 velmi dobrá znalost angličtiny slovem i písmem  

(denní využití)
•	 ochota vzdělávat se
•	 vysokoškolské vzdělání výhodou
•	 zkušenost s prací na PQ výhodou

Nabízíme
•	 stabilní zaměstnání ve státní příspěvkové organizaci
•	 možnost osobního a profesního růstu
•	 příjemný kolektiv
•	 kancelář v centru Prahy
•	 úvazek 1,0 – kombinace zaměstnaneckého poměru  

na 0,5 a živnost na 0,5

Nástup
září 2023

Požadavky
Stručný motivační dopis a životopis v českém a anglickém 
jazyce zasílejte do 7. 8. 2023 na erika.francakova@pq.cz.

Vybraní uchazeči budou pozváni k pohovoru v rámci 1. kola 
výběrového řízení ve druhé polovině srpna.

Více o PQ na www.pq.cz

Termín pro zaslání CV  
a motivačního dopisu:  

7. 8. 2023
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