Institut umeéni — Divadelni dstav Termin pro zasldni CV

a motivacniho dopisu:

hleda hlavniho manazera/ku 7. 8. 2023
Prazskeho Quadriennale

Ndapln prdce

e funkce vedouciho oddéleni PQ: vedeni rozpoctu oddéleni,
vedeni tymu, v¢. realizaci vybérovych fizeni na nové ¢leny
tymu a nastavovdni pravomoci a odpovédnosti ¢lent tymu,
béznd provozné-administrativni agenda, koordinace office
manazerky, jedndni s Radou PQ

e funkce projektového koordindatora: pfiprava a administrace
grantovych zZdadosti na dotace z ceskych i evropskych
programt, koordinace mezindrodnich projektud
(Creative Europe, Erasmus+ apod.)

e funkce hlavniho manazera: komplexni zajisténi pfiprav
a realizace dalsiho roéniku PQ 2027 véetné viech
doprovodnych projektd, vytvoreni harmonogramu priprav
a kontrola jeho naplfovani, pfiprava smluv, pfiprava diléich
rozpoc¢td, jedndni s partnery a dodavateli, vedeni tymovych
a projektovych schiizek

e koordinace propagacénich kampani PQ 2027 a dalsich
projektd PQ, vedeni PR a marketingu, prezentace PQ
na konferencich a dalSich akcich v CR i zahraniéi

e dohled nad pfipravou vybérovych fizeni dle Zakona
o zaddvdni verejnych zakdzek €. 134/2016 Sb.,
vyhodnocovani nabidek a priprava smluv

e komunikace se zahrani¢nimi i €¢eskymi umélci,
vystavovateli a dalSimi spolupracovniky PQ

e spoluprdce s uméleckou rfeditelkou PQ

Predpoklady

e zkusSenost s vykonnou produkci kulturnich ¢i vzdélavacich
projektd mezindrodniho charakteru (nejméné 4 roky)
vyborné organizacni schopnosti

zkusenost s fizenim projektu a jejich administraci
zkusenost s vedenim tymu

velmi dobrad znalost angli¢tiny slovem i pismem

(denni vyuziti)

ochota vzdélavat se

vysokoskolské vzdélani vyhodou

e zkusenost s praci na PQ vyhodou

Nabizime

stabilni zaméstnani ve stdtni prispévkové organizaci

moznost osobniho a profesniho rastu © Jan Hromadko
pfijemny kolektiv

kanceldr v centru Prahy

uvazek 1,0 - kombinace zaméstnaneckého poméru

na 0,5 a zivhost na 0,5

Nastup
zari 2023

Pozadavky

Struény motivaéni dopis a zivotopis v ¢eském a anglickém
jazyce zasilejte do 7. 8. 2023 na erika.francakova@pgq.cz.

Vybrani uchazeéi budou pozvani k pohovoru v ramci 1. kola
vybérového fizeni ve druhé poloviné srpna.

Vice o PQ na www.pq.cz




